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EXCEL PAKET PROGRAMI
Glinlimiizde hesap tablosu , veri analizi, kod yazimi, grafik ¢izimi, veri tabani
olusturma gibi bir ¢ok 6zelligi olan bir ofis programidir.
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Bir hesap tablosu (spreadsheet) programidir. Excel, her turll veriyi (6zellikle sayisal verileri)
tablolar ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili intiya¢c duyacaginiz tum hesaplamalari
ve analizleri yapma imkani sunan bir uygulama programidir.

Excel ile, verilerle ilgili grafikler gizebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler hazirlayabilir,
istenilen verilere ulasabilir, siralayabilir, sorgulayabilirsiniz.

Excel'de veriler, agilan dosyalarda saklanir. Dosya uzantisi "xIs" dir.

Ofis 2007 ve usti i¢in ise uzantis1 ”.xlIsx” dir.
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TEMEL KAVRAMLAR

Calisma Kitabi: Excel'de yaratiimis bir dosya, bir ¢alisma kitabidir.
Calisma Sayfasi: Calisma kitaplarini temsil eden belge pencerelerinin alt kisminda yan yana

dizili olan diugmelerden her birine (Sayfa1, Sayfa2, Sayfag, .....) calisma sayfasi denmektedir.
Ayrica bu kisimlar sekme olarak da adlandirilir.

Ty

Satir, Sutun: Excel sayfasi satir ve sutunlardan olugan bir tablodur. Calisma sayfalarinin her

birinde 16384 satir ve 256 sutun vardir.

Hucre: Satirlarin ve stunlarin kesistikleri her bir kutuya verilen isimdir

Hucreler A2,C1 gibi harflendirilir.



Calisma Sayfasi

Bir Calisma Sayfasinda situn ve satirlarin kesistigi birime "Hucre" denir. Hangi hiicrede
"Formul Cubugu" GUzerinde bulunan "Hucre Adresi" bolumunde yazar. Hucre igerigi de "Formull
Cubugu" Uzerinde gozukdr.

Sol tarafta "Satir Numaralan" 1, 2, 3... bigciminde; "Sutun Basliklar" ise A, B, C ... bicimindedir

Hiicre adresi Hiicre igerigi

[ 06 _vJ =/ Hicre

| A | B C D | E Siitun Bashd
1

2

3

Satir Numarasi | 4

5

6 | |Hchre I
7

8

BiTiSiKk HUCRELERE DAYANARAK HUCRELERiI OTOMATIK DOLDURMA

Hucrenin doldurma tutamacini surukleyerek o hicreyi ayni satirdaki diger hicrelere
kopyalayabilirsiniz. Hucre, Excel'in seri olarak genisletebilecedi bir sayi, tarih veya zaman
siresi iceriyorsa, degerleri kopyalama yerine degerlere ekleme yapilir. Ornegin, hicre "Ocak"
degerini igeriyorsa, satirdaki veya sutundaki diger hicreleri hemen "Subat”, "Mart" ve devami
aylarla doldurabilirsiniz.

Sayilari Otomatik Doldurma

Eger sayilari ardigik bigcimde girdiysek excel A3 ve A4 hucrelerini toplayarak A5 hlcresine 8
degerini hesaplar.

Bu hesaplama iglemi icin Doldurma tutamacindan tutarak (imlecin arti isareti sekli) fare ile
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goruldugu tizere A5 de 7 A6 da 9 degeri goruntilenir.

Dikkat edilirse rakamsal islemlerde otomatik toplamada iki hticre birden secildikten sonra
asagiya dogru surtkleme igslemi yapilmaktadir.



Tarih, Ay ve Gun Otomatik Doldurma
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C2 asagiya dogru suruklenirse
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seklinde sonug ¢ikar
Sekilde gorulen listeleri olusturmak igin;
1. Birinci satirdaki degerleri girin.
2. Her birini teker teker segtikten sonra doldurma tutamaclarindan segerek asagi yone dogru
otomatik doldurun. Tarih gun islemlerinde sadece ilk hlcreyi segiyoruz.

EXCEL SAYFALARI ARASINDA VERi AKTARMA
Bu islemi kopyala yapistir seklinde kullanabiliriz ayrica, hiicre adresi kullanarak da veri
aktarabiliriz.

a)Sayfa 2 de Bos bir hicreye girilir. Esitlik sembolu yazilir.
. B c D

: EN

B-

3
a
5
=]
=

b)Aktarmak istenilen bilgi icin sayfa1 deki bilgi Gzerinde hiucreye tiklanir.
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Enter tusuna basildiginda bilgi Sayfa2deki C2 hicresine aktariimis olur.
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Sekilde goéruldugu gibi bilgi =sayfa1!A3
Sayfa1deki A3 hucresindeki bilgi , C2 hlcresine aktariimig oldu.

FORMUL HAZIRLAMA VE KULLANMA

Formdl kullanmak igin dnce icerigi forml ile belirlemek istenen hiicre aktif duruma getirilir. Formul girigi
dogrudan hucreye yapilacagi gibi formul cubugu araciligi ile de yapilabilir. Ancak formul giriglerinin
formil cubugundan yapilmasi énerilmektedir. Formil hazirlamak icin hiicreye 6nce "=" isareti girilir.
Ornek olarak, A1 ve B1 hiicrelerindeki iki sayly toplamak igin yazilacak formiilii hazirlayalim. Formuli
C1 hucresine hazirlayacagiz. Bunun igin:
1. C1 hucresine gelinir.
2. Formuli =A1+B1 seklinde yazilip, enter tusuna basilir.
Asagidaki sekilleri inceleyerek formult yazmaya caligin.

_sar (¥ XV =[=A148]] a FlE =a481

A B c | o | A B c 0
2 0[EAT+B1_|

% W 55

1
2
=

a)Formiil girisi icin 6ncelikle =sembolii yazmak gereklidir
b)Formulin g¢ikacagdi alan dnceden ayarlanir
c)formul yazilir ve enter basilir. B
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Sekilde gorildigu gibi forml yazilir ve entere basilir ise formil de kullanilan + isareti sadece sayisal
verileri toplar. Bunun anlami sayisal olmayan verilerde formiil hata basar #deger!. Bunu
diizeltebilmek icin Topla fonksiyonu kullanabiliriz.
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Sekilde goruldugu uzere formulumuz A6 hiucresinde =a2+a3+a4+a5 olarak
yazilmistir. A2 hucresine eda bilgisi girildigi icin formul sonucu #deger! hatasi
verir.

Ayni formalt fonksiyon kullanarak da yazabiliriz. =topla(a2:a5) seklinde
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=topla(a2:a5) seklinde. Goruldugu uzere fonksiyonumuz a2 ile a5 arasindaki tim
verileri “: “ karakterinden dolay! toplar.
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Veriler karakterde olsa bu verileri sifir olarak gorar.

Eger topla fonksiyonunda “.” yerine “;” kullanilirsa sadec baslangig
degerle bitis degeri toplanir.
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Sonug 12 olarak karsimiza gelir. Unutmayiniz. Noktali vir gul isareti topla fonksiyonunda baglangi¢ ve
bitis degerlerini verir.

Baska bir érnek
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Sonug 6 cikar
Not Formiil islemlerinde mutlaka = semboliu kullanmak zorunludur.

& SIMGESi KULLANIMI
& simgesi sadece verileri yan yana getirmek icin kullanilir. Hesap yapmaz
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Formil sonucu 123 olarak karsimiza gikar.
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Simdi ise farkl bir formul kullanalim
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Formul sonucunu Salih+5 olarak karsimiza gelir.

FILTRELEME

Amag:Verileri kod bilmeden ayirmak i¢in kullanilir.(Formiil yazmaya gerek duyulmadan)
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1 Sekilde goriilen liste isaretlenerek
2 |oem i veri meniisiinden filtre segilir.
3 [Ahmet Karaca Ei]
A [mit Feker 100 ar Weri Gazden Gecir
5 [Ahmet Aydin 21 -
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Daha sonr listemizin asagidaki sekilde olustugu goriiliir.
Tablo bagliklar1 ok ile gosterilmis olur bu oklar otomatik filtrenin oklaridir. No degisken basligina
tiklayarak
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13 [Mustafa Bulut 25
14 [Tugay Kahraman 38
15 [Ugur Kerimoglu 98
16 [Umit Faker 45
17 |Serdar Ferizli ar
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Islemi gerceklestirdigimiz degisken alaninin baslangici huni seklinde goriilmektedir.

Listemizi eski haline getirmek istersek veri meniisiindeki filtre simgesine tiklariz.
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Liste eski haline asagidaki gibi donmiis olur.
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4 aydin 89

5 sabiha 90
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Veri Meniisii /metni siitunlara doniistiirme

Metinleri Situnlara Déndstirmek

Bazi durumlarda istediginiz veri tek hiicrenin icinde baska verilerle birlikte bulunabilir. Ornek
olayda: isme ait numaravyi ve isimleri ayni hiicre icinde oldugunu bir verimiz bulunmakta.

Ct - Q £
A | B c
o 1112-Ali . 1
2 131-Ayse
3 142-Ahmet
4 1511-Mehmet
S 122-Utku
6 112-Mustafa
7

Sekildede goriildiigii gibi numara-isim seklide bir sablon var fakat bu haliyle pek kullanish degil.

Numaranin ayri siitunda ismin ayri siitunda ver almasi cok daha uygun bir durumdur.
Bu hiicredeki metinleri siitunlara doniistiirmek icin excelde Metni Siitunlara Doniistiir aracini
kullanacagiz.

==
| Metni Satunlara
@ Donastar
|
B1:B6 hiicrelerini secivoruz ve Metni Siitunlara Doniistiir aracina basivoruz. Verimize
baktisimizda isimlerin numaralarla tire (-) ayrildigim goriivoruz, bu viizden acilan pencerede
“Smirlandirilmis” secenegine tikliyoruz ve ileri butonuna basiyoruz. 2. Adimda Aviricilar
boliimiine diger secenegini secip “-” degerini giriyoruz
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Metni Siitunlara Cevirme Sihirbazi- Adm 2 / 3 2| x|

Bu ekran verinizin icerdigi ayirialar gérmenize izin verir. Veri onizlieme kutusunda metnin ne sekilde
etkilendigini gorebilirsiniz.

[~ Ardisk ayinalan tek olarak isle

Metinniteleyicsi: [~ ~|

112 i &
31 yge
4z t
511 Mehmet
22 tku v
a >
iptal | <geni |[ feni> son |

Veri On izleme boliimiinde verilerimizin 2 siituna ayrildigini ve tire isaretinin kalktigini
oriivoruz. Son butonuna basarak islemimizi tamamlivoruz. Verilerimiz 2 siituna ayrildi.

Frm—————

1112 Ali
131 Ayse
142 Ahmet

1511 Mehmet
122 Utku

112 Mustafa 1

Excelde koprii islemi Kopri isleminin amaci internet iizerinden ya da farkh bir dosyaya
baglanti icin kullanihir.
GIRILEN BILGIYE KOPRU OZELLIGI KAZANDIRMA : Koprii islemi ile internet baglantis1 yada
farkl1 bir dosyaya baglant1 yapmamiz saglanir. Boylelikle fazladan agma yada bilgi yazma isi engellenir.
Ornek: Bilgi kelimesine tiklaninca okulumuzun web sayfasina baglant1 yapalim.
Bilgi kelimesi seg¢ilir mosun sag tusundan koprii secilir yapilir.
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Kapri Ekle (2 e
Badla: Goruntilenecek metin: |Bilai Ekran Ipucu...

Varolan Dosya | Konum: m Masalstl El
veya Web -
sayfas _ , 2014BAHAR - Yer Isareti...
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feprrETTET a8 Uy d 52

@ / dres: | El
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Adres kismina http://www.ogu.edu.tr bilgisi yazilir ve tamam tusuna basilir. Karsimiza alt satirdaki gibi
alt1 ¢izili bir Bilgi kelimesi gelir. Ctrl tusu ve mosun sol tusu ile Bilgi kelimesine tiklandiginda internet
baglantimiz var ise sayfamiz agilir.

Not:Eger internet sayfa adresleri icin http:// bilgisi yazilmaz ise baglant1 saglanmayabilir. Internet
adresleri http:// ile baslar

Bilgi

Ayni1 iglemi kayith bir dosyay1 agmak i¢inde kullanabiliriz.

Bilgi

ANCAK DOSYALARIN AYNI MAKINE VE ORTAMDA OLMALARI GEREKIR.
DOSYALARDAN BiRi OLMAZ iSE KOPRU CALISMAZ.

K&pra Ekle
Badla: Garintilenecek metin: |Bilgi E
Uarula[r%osya Kaonum: m Masalstl IE'
wveya Web -
Sayfasi _ r_;'-‘l;i Microsoft Visual C++ 2008 Express Edition - E
—— %Ege_fl' 4butunleme (5).mdb
3590 | [ alibak.accdb E
Bu Belgeye |E_1 cevaplar.doox
Yerlestr Taranan |[®] ComboFx.exe
Sayfalar | ] dinex.doc
) [=| IMGOO1010.jpg b
Yeni Belge Son ] isletrne-notlan.doox ‘E
Olustur D::Eyalar b
®1] veni Microsoft Word Belgesi.docx -
Q Adres: ornek.xls EI
E-posta Adresi

Bu kez koprii islemi ile Word dosyasi icinden ornek.xls excel dosyasina baglanti saglamis oluruz. Eger
Baglanti adresleri silinirse koprii ¢alismaz.

SIRALAMA ISLEMLERI

VERI GOZDEN GEGIR
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Istenilen kritere gore ya da siituna gore kiigiikten biiyiige ya da biiyiikten kiigiige veriler siralanabilir.
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Secenekler... Verilerimde Gstbilgi var

A B C D E
i OGRENCI NUMARASI| AD-SOYAD |DERSIN KODU DERSIN ADI
3 121420203021 Esin DEGIRMENCI | 121436002 Tonevlem ArsII
4 121420123023 Farhat DALLI 121432191 | Bilgisavar Programlama
5 121420113082 Orloun BICER 121436006 Ekonometri
6 121420111058 Cank SAHIN 121412119 Ekonomive Giris IT
7 121420103075 Gamze YILDIZ 121416339 Kalits Kontrol
a 121420103027 Gazme DURAN 121434223 Olasilik IT
q 121420103024 Ozze DEMIR 121410344 | Demoerafik Teknilder
10 121420091086 Sarkan CENGIZ 121414223 Olasilik IT
11 121420091051 Elifnur OZ 121418481 | Istatistilcsel Hesaplama IT
12 121420063017 Berkin MARANGOZ | 121416320 Tonavlem Ars I
13 ’
14 Sirala
15
16 ’ *14| Dizey Ekle ” < Dizeyi Sil ” 2 Dizeyi Kopyala ]
17 Satun Siralama Kosulu Ddzen
18 Siralama aleitd  FERENCT NUMARE Dederler [+] | Kiigikten Biyage
19
20
21
22
a%

Sekilde goriildiigli gibi 6grenci numarasi kiiclikten biiylige siralanacaktir.
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OGRENCI NUMARASI AD-SOYAD |DERSIN KODU DERSIN ADI
121420063017 Berkin MARANGOZ | 121416320 Yoneylem Arg II
121420091051 Elifnur OF 121418481 | Istatistiksel Hesaplama IT
121420091086 Serkan CENGIZ 12141422 Olasthike IT
121420103024 {izze DEMIR 121410344 | Demografik Teknikler
121420103027 Gazme DURAN 12143422 Olasthike IT
121420103075 Gamzs YILDIZ 121416339 Kalite Kontrol
121420111058 Cenk SAHIN 121412119 Ekonomive Girig IT
121420113082 Orlun BICER 121436006 Ekonometri
121420123023 Ferhat DALLI 121432191 | Bilzisawar Prozramlama
121420203021 Esin DEGIRMENCI | 121436002 Yoneylem Arg II
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