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POWER POINT KULLANIMI

* Powerpoint 2003 — Uzantis1 .ppt
» Powerpoint 2010 — Uzantis1 .pptx
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Sunu2 - Microsoft PowerPoint

Slayt: Power pointdeki her bir sayfaya slayt
denir.Slaytlarin birlesmesinden sunular
olugmaktadir. Sunu bir kitap, slaytlar ise kitabin

e Tasanm  Gegisler  Animasyon lar

Slayt Gosterisi

sayfalari olarak diistiniilebilir.

Sunu: Belli bir konunun resim, grafik, metin, ses
ve goriintiiler kullanilarak girig, gelisme, sonug

<)l boélimleriyle swali ve diizenli bir sekilde
= *| anlatilmasina sunu denir.
I e ] Sunuyu smifa ya da bir topluluga sunmak

icin projeksiyon cihazi, bilgisayar, tepegdz Vvb.
cesitli teknolojilerden yararlanilir.
* Bilgisayarda sunu hazirlamak icin kullanilan programlara sunu programlari denir. Powerpoint,
bir sunu hazirlama programidir.
YENI BIR SUNU HAZIRLAMA
PowerPoint XP ya da PowerPoint 2003 gibi énceki PowerPoint versiyonlarinda Otomatik Igerik
Sihirbazi yada Akilli igerik Sihirbazi olarak adlandirilan sunu hazirlama Microsoft Office PowerPoint
2007’de bulunmamaktadir. Bunun yerine ‘Kullanilabilir Temalar ve Sablonlar’ secenegi
kullanilarak sunular hizla ve kolayca olusturulabilir.
Ofis diigmesinden ‘Yeni’ komutu tiklandiginda asagida goriilen iletisim kutusu goériintiilenir. Bu
iletisim kutusundan ‘Bes Sunu’ segenegi ¢ift tiklandiginda igerigi ve zemin rengi olmayan bos bir
slayt ekranda goriintiilenir. Igerigini siz doldurur ve zemin rengini de siz ayarlarsiniz. Ayrica ‘Giris’

sekmesinden ‘Slaytlar’ grubundan ‘Yeni Slayt” komutunu tiklayarak yeni bir slayt ekleyerek onun da
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icini doldurur ve zemin rengini ayarlarsiniz. Sunu
da anlatilacak tiim konular bitene kadar slayt
eklemeye, igerigini doldurmaya ve zemin rengini
ayarlamaya devam edersiniz.

Yukaridaki iletisim kutusundan ‘Temalar’
secenegi tiklanarak i¢i bos ancak zemin rengi var
olan sunular hazirlanabilir. Her bir slaydin i¢i
doldurulduk¢a konu bitene kadar ‘Giris’
sekmesinden ‘Slaytlar’ grubundan ‘Yeni Slayt’
komutunu tiklanarak yeni slaytlar eklenmesi ve

===

sadece iclerinin doldurulmasi yeterli olacaktir.
Clinkii eklenen yeni her bir slayt i¢in zemin rengi

secilen tema’dan otomatik olarak gelmektedir.
Sunular F5 tusu ile ¢alistirilirsa bastan baslar. Shift +F5 tusuna basilirsa bulundugumuz

slaytan itibaren sunularimiz calisir.

SUNU’NUN KAYDEDILMESI

Eger yazi PowerPoint sunusu olarak degil de bagka bir program tarafindan kullanilmak iizere bagka bir
tiir dosya olarak kaydedilmek istenirse, bu durumda Kayit tiirii secenegi oniindeki PowerPoint
Sunusu tizeri tiklanarak ¢ikan listeden kaydedilmek istenen dosya tiirii segilir.

Ayrica PowerPoint 2010°da kayit tiirii PowerPoint Sunusu olursa verilen dosya isminin uzantisi .pptx
olur. Kullanict isterse pow 97-2003 olan *.ppt seklindede kayit yapabilir. Eger kayit tiirii olarak
PowerPoint Gosterisi ya da PowerPoint 97-2003 Géosterisi segilerek kaydedilirse daha sonra dosya
acilmak i¢in ¢ift tiklandiginda PowerPoint programi agilmadan direkt olarak gosteri baslatilarak
acilir.(*.PPS YADA *.PPSX) BU DOSYA TURUNDE POWER POINT BILGISAYARIMIZDA
OLMASADA GOSTERI OTOMATIK OLARAK CALISACAGI ICIN COK BUYUK
AVANTAJ SAGLAR. Smavda gelebilir.
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NOT: Farkli Kaydet iletisim kutusu sunu ilk defa kaydedilirken sunuya bir isim vermek ve kayit
konumunu belirlemek iizere goriintiilenir. Sunu bir defa kaydedildikten sonra sununun konumu ve ismi
belirli oldugundan, daha sonraki Kaydet simgesi tiklamalarinda ya da Kaydet komutu se¢imlerinde
goriintiilenmez. Aynt isim altinda son sekliyle mevcut konumuna yeniden kaydedilir.

TASARIM SEKMESI

Giris Ekle Tasarm Gecisler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gecir Gordnam &3 E

3 - Renkler =
E| A A _ <5 Arka Plan Stilleri
a a ﬁu - ‘r'EZ| Tipleri =
s2via it - mmmmmm || [C] Arka Plan Grafiklerini Gizle
Yapisi Yanlendirmesi~ 2 Efektler'
Sayfa Yapisi Temalar Arka Plan ]

Bu seritten slaytlarimiza arka plan tasarimlari ekleyebiliriz. Ayrica slaytlarimiza arka plan stilleri de
ekleyebiliriz. Segtigimiz arka planin iizerinde sag tusa tiklayarak aktif slayda veya biitiin slaytlara o
tasarimin uygulanmasini segebiliriz. Slaytlarin iizerinde sag tusa tiklayarak “Arka Plan1 Bigimlendir”
kismindan daha farkli seceneklere de ulasabiliriz. Arka plana tek renk, resim, gradyan dolgu veya doku
ekleyebiliriz.Kullanici isterse tasarima tiklarsa tiim sayfalar ayni tasarima doniistir.

Tam Slaytlara Uygula

Secili Slaytlara Lhygula

Varsayilan Terma Olarak Ekle

Hizh Erigim Arag (Cubugu'na Galeri Ekle

Eger kullanict mousun sag tusuna basarsa secili slayta
uygula dedigimiz zaman sadece lizerinde bulundugumuz sayfaya istenilen tasarim uygulanir. Sinavda
gelebilir.

SEKILDE YESIL TASARIM SADECE 2. NOLU SLAYTA UYGULANMISTIR.
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MADDE iSARETLERiI VE NUMARALANDIRMA

Istenilen satirlar secilerek sekillendirilir yada numaranlandirihir.
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Madde Isaretleri

Madde isaretli liste
olugturun.

r[ Madde isaretinin b‘R
gorandgand degistirmek igin
oku tiklatin,

%*Ribon masrafi yoktur, yakarak basar.

“*Termal etiket kullanilir. {Termal etiketler velium etikete géire pahalidir).
“+Etiket 6mrii kisadir. Kisa stirede tilketilecek etiketler icin uygundur.
*Termal yazicinin fiyati termal transfer yaziciya géire daha ekonomiktir.

Eger Numaralandirma yapilir ise asagidaki gibi goriintii olur.

) Ribon masrafi yoktur, yakarak basar.

} Termal etiket kullamilir. (Termal etiketler velium etikete gére pahalidir).
3) Etiket 6mri kisadir. Kisa stirede tiketilecek etiketler igin uygundur.

} Termal yazicinin fiyati termal transfer yaziciya gore daha ekonomiktir.

Eger satir arasina girilir ise

1) Ribon masrafi yoktur, yakarak basar.
2) Termal etiket kullarlir. (Termal etiketler velium etikete gdre pahahdir).

3) Etiket &mril kisadir. Kisa slirede tiketilecek etiketler icin uygundur.
4) Termal yazicinin fiyati termal transfer yaziciya giire daha ekonomiktir.

Yeni bir satir yazilir ise otomatikman 2. Ve 3.satir aras1 3. Satir numarasi alinir.Simavda gelebilir.

1) Ribon masrafi yoktur, yakarak basar.

2) Termal etiket kullarlir. (Termal etiketler velium etikete gdre pahalidir).
3) Ucuzdurl

4) Etiket &mri kisadir. Kisa sUrede tiketilecek etiketler icin uygundur.

5) Termal yazicinin fiyati termal transfer yaziciya giire daha ekonomiktir.

Ucuzdur kelimesi yazildiginda satir 3 olur.
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SLAYTLARA GECiS EKLEME

Giris Ekle Tasarnm Gecigler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gecgir Gardndm L)

= ;& Ses: [Ses Yok] ~ | Slaydi ilerlet
O = = o =@ ._ A
— - M . B Sire: 02,00 - Fare Tiklatmasinda
Yok Kes Solarak It sapadr = "';ﬂ;.-.:_- ganEImEmE T [ sonrasinda: |00:00,00 =

Onizleme Bu Slayda Gecis Zamanlama

Sunum esnasinda slayt degisimlerinin dinleyiciler tarafindan daha kolay algilanmasit ve ilgi
uyandirmast i¢in bir slayttan diger slayda gecerken gecisler canlandirilabilmektedir. Bu islem
‘Gecisler’ sekmesi kullanilarak yapilmaktadir. Gegis islemi yapilan slaytlarin kenarinda yildiz isareti
vardir. Smavda gelebilir.

DINLEYICI NOTLARI
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Goriildugii tizere sadece 2 ve 4 nolu slaytda yildiz simgesi yani gegis efekti uygulanmstir.

Gerek normal goriiniimde iken gerekse slayt siralayicisi goriiniimiinde iken ‘Gegisler’ sekmesi
tiklanarak gecislerden birisi segilerek segili slayda istenilen gecis konulabilecegi gibi, gecise ses
eklenebilmekte ve slaydin ekrana gelis hiz1 (gecis hiz1) da ayarlanabilmektedir. Asagidaki goriintii
slayt siralayicist goriinlimiinde iken ‘Animasyonlar’ sekmesi tiklanmasi ile elde edilmistir. Bu
goriintiide secili olan (iizeri tiklanmig olan) slayt 2 no.lu slayttir. Ayarlanan gegis 2 no.lu slayda
gecerken uygulanacaktir.

‘Timiine Uygula’ komutu tiklanirsa ayarlanan gegis tiirli sadece 2.nolu slayda degil sunudaki tiim
slaytlara uygulanir. Bu durumda slaytlarin hepsi ayn1 gegis tiirii ile ekrana gelecektir. Normalde bir
slayttan digerine gegis fare tiklamasi ile gergeklesmektedir. Ancak bu gegis belli bir zaman ayarlamasi
ile otomatik olarak da yapilabilmektedir. Bunun i¢in ‘Zamanlama‘ grubunda sag tarafta yer alan
‘Slaydi ilerlet’ baslig1 altindaki ‘Fare tiklatmasinda’ secenegindeki isaret tiklanarak kaldirilip
‘Otomatik olarak’ isaretlenip sag taraftaki oklar yardimiyla slaydin ekranda goriintiilenme siiresi i¢in
saniye ayarlamasinin yapilmasi yeterli olacaktir.




2016 BAHAR DONEMIi POWER POINT NOTLARI & OGR. Gér. Ali ATALAY

SLAYT UZERINDEKI NESNELERI CANLANDIRMA

Giris Ekle Tasanm Gegigler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gegir Gardanam Bicim

'::i E\;L' Animasyon Bolmesi = Animasyonu Yeniden Sirala

\ x T -
Yok Garands Solarak = Animasyon
Ekle ~

Onizleme Animasyon Gelismis Animasyon Zamanlama

Onizleme

Sunumun izleyen dinleyiciler i¢in daha da cazip, eglenceli ve dikkat ¢ekici olmasi icin slaytlar
izerinde yer alan metin, resim, ¢izim gibi nesnelerin ekrana gelisi de canlandirilabilmektedir. Bunun
icin de ‘Animasyonlar’ sekmesi altinda yer alan ‘Gelismis Animasyon’ grubu altindaki ‘Animasyon
Ekle’ komutu kullanilmaktadir. Burada bilinmesi gereken en Onemli husus slaytlar iizerindeki
nesnelere animasyon eklemenin ‘Normal Goriiniim’ modunda yapilabilecegi konusudur.

Asagida “1 no.lu slayt lizerindeki metnin canlandirilmasiyla ilgili menii ve komut segimleri
goriilmektedir. Normal gortinimde iken dncelikle 1 no.lu slayt tiklanarak ekranda biiyiik goriinmesi
saglanmig ardindan slayt iizerindeki nesne tiklanarak se¢ilmistir. Daha sonra ‘Animasyonlar’ sekmesi
ardindan da ‘Animasyon Ekle’ komutu se¢ilmis, ¢ikan animasyon tiirlerinden Giris altinda yer alan bir
animasyon secilmistir.

Ozetle, dnce slayt iizerindeki nesne secilir ardindan da bu nesneye eklenecek efekt secilir. Efektler;
Giris, Vurgu ve Cikis olmak iizere {i¢ sekilde eklenebilmektedir. Giris efekti, nesnenin ekrana gelisi
esnasindaki gelis seklini, Cikis efekti nesnenin ekrandan ¢ikis seklini belirlerler. Vurgu efekti ise,
nesne ekranda iken vurgulanmak istediginde devreye girerek nesneye dikkat ¢gekmek iizere nesneye
eklenen efekttir.

NOT: Bir nesneye 0nce giris ardindan da ¢ikis efekti eklenerek ayni slayt tizerinde slayt degisimine
gerek kalmadan ¢ok fazla sayida nesne kullanilabilir. Ciinkii her bir nesne slayt gosterisi sirasinda slayt
iizerinde sirayla goriintiilenip goriintiiden kaldirilacagindan bir slayt iizerinde ¢ok fazla sayida nesne
bulunmasinda bir sakinca olmamaktadir.

Slayt Gosterisi Goriiniimii: Sunu konusmaci tarafindan dinleyicilere sunulmak istenildiginde bu
goriiniim tliriinden yararlanilir. Her bir slayt tam ekran olarak goriintiiye gelerek dinleyicilerin sadece
slaytlar1 gormesi saglanir. Her bir slayt anlatildiginda farenin sol butonu tiklanarak bir sonraki slaydin
goriintiilenmesi saglanir. Ayrica klavyeden PgUp ve PgDn tuslar1 kullanilarak dnceki-sonraki slaytlar
arasinda hareket edilebilir, klavyeden ESC tusuna basilarak da bu goriiniim tiirli sonlandirilabilir.

NOT: ‘Slayt Gosterisi’ diigmesi tiklandiginda ya da klavyeden ‘SHIFT’ tusu basili tutularak ‘F5’
tusuna basilirsa gegerli slayttan itibaren slayt gosterisi baslatilir. Eger ‘Gériiniim’ sekmesinden
‘Sunu Goriiniimleri’ grubundan ‘Slayt Gosterisi’ komutu tiklamirsa ya da dogrudan F5 tusuna
basilirsa gosteri ilk slayttan itibaren baslatilir.

Slayt Gizlemek

Sunu igerisinden gereksinim duydugunuz ancak slayt gdsterisinde yer almasini istemediginiz
bir slayt varsa bu slayt1 gizleyebilirsiniz. Sunudaki her bir slayt icin Slayt Gizle secenegini kapatip
acabilirsiniz. Slaytlar1 gizlemek i¢in asagidaki adimlardan birini yapabilirsiniz;

Gizlenmek istenen slayt secildikten sonra Slayt Gosteresi sekmesi tiklanir, Ayarla grubu iginde
yer alan diigmesine tiklanir. Sol tarafta yer alan Slaytlar bolmesinden slayt segilip sag fare tusuna
tiklanir. Acilan kisayol meniisiinden Slayt Gizle komutu segilir.

Gizlenen slaytler sekildeki gibi goriintiilenir. 2 nolu slayt
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2,

GIRIS/SIFIRLA VE BiCIMLENDIRMEYI TEMIZLE

L2

4 Secilen slaylardaki metin kutularinin boyut ve karekterlerin i standart hale
getirir. Standart yapilarina doniistiiriir.

E Sifirla

» Sifirla Yukaridaki sifirladan farki bashklari yani yer tutucularida
sifirlar.
Asil slayt Olusturma

Acsil slayt, slayt hiyverarsisinde bir sununun temasi ve slayt diizenleri ile ilgili olarak
arka plan, renk. wva=zi1 tipleri, efektler, ver tutucu boyutlart ve konumlandirma gibi bilgilerin
depolandign ist slayttir.

Her sunu en az bir asil slavt igerir. Asil slayvitlan degistirmenin ve kullanmamin en
biyiik faydasi, sununusdaki her bir slaytta genel stil degisiklikler: yvapabilmeniz=dir.

Acsil slayt kullanmak zaman kazandinr. Sdwle ki asil slaytta bulunan aym bilgiler:
birden ¢gok slayita vazmamz gerekmez. Asil slayt 6zellikle de ¢ok sayvida slayt iceren oldukca
uzun sunularnmz varsa kullanisludrr.

Acsil slayt olusturmak icin takip etmeniz gereken adimlar sunlardar:

Tasarum Animasyonlar Slayt Gasterisi Gorden Gegir GO naram - Asil Slayt Girig Ekile
= P— =] = = - - 15
= = B = ] [=] =
. — gileri . ‘—I I—J i) lancir
Slayt Asal Al CHnleyicl Azl ; Yakinlastir Pencereye Asil Slayt Dizen
5 Gsterisi Slayt Hotu FMotlar 112 =L Segcdr Ekie Ekle = Koru
i Gandnamier | Gaster/Gizle Yakinlagtir Ash Diazenle

= I Asil Slayt Gordndmd 1
Azl slaytla rn tasanm ve
dazenini defistirmek igin Azl
Slayt goranumana ag.

el b s g

Asil alt bashk stilin

e ¢ L N e | | Bagik we

Asil slayt olusturma adimlar:
Reslm 2.15: Asil slavt olusturma adimlar

» 1. adim: bos bir sunuyu acimz ve Giriiniim sekmesindeki Asil Giriniimler
grubunda Asil Slayth tiklatimz.

- 2. adim: slayt kaliplarinin wve diizenlerinin bulundugu bélmede diizenlemek

istediginiz dizeni nklatiniz.
- 3. adim; slayt diizenini isteginize gore diizenleyiniz.
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SUNULARI CALISTIRMAK iCiN F5 TUSUNA BASILIR. EGER BULUNDUGUMUZ SLAYTAN
CALISTIRACAK iSEK SHiFT+F5 TUSLARI KULLANILIR.

Segilen animasyonlardan sonra tiimiine uygulanarak tiim slaytlarda ayni animasyonun yapilmasini saglanabilir. Yada
belirli slaytlar farkli animasyonlarla diizenleyebiliriz. Bunun bulundugumuz slayt sayfasinda sectigimiz slayt
animasyonunu tiklamamiz yeterlidir. Gegis sitili ve gecis hiz1 da ayarlanabilir.

Ayrica gegis hizinida otomatik olarak ayarlayabiliriz. Sekildeki gibi otomatik kutusu tiklanir ve siire girilebilir. Slayt
calistirildiginda slaytimizin belirli sayfasi kendiliginden (siireye bagli olarak) diger silayta gecis yapar.

Animasyoniar Slayt Gostenisi Gozden Gegir Goronam
— v G Sesk [Ses Yok = . Skayo: Derlet
T e T = B e e
| J i J ) < = 3 timone Uygula v Otomatik Olarak: 0005
By Slayda Gegly

Soru: Asagidaki ciktiya gore silaytin ilerlemesi nasil olur?

o Secis Sesiz | [Ses Yok = Slayds erlet

rl = i Secis Huizn | Hazh = Fare Tiklatmasimnd.a
p—ad TOmMOre Uy ouls | otomatik Olaraks | 0005

Soru:Resim araglar1 sekmesi ne zaman ortaya ¢ikar?

Ozel animasyon ile soluklastirma animasyonu :Bu islem icin mutlaka 6nce nesne secilmelidir. Daha sonra
meniiden soluk animasyonu secilmelidir

Effekt ekleme:ilk 6nce metnimiz segilir. Sonrasinda Uygun efekt eklenir. Islem sonunda sag tarafta animasyon ve efekt
eklenmis nesnelerimizi bulabiliriz.

Cizim Araclan

gnam Eicim
2y, Gecis Sesiz | [Ses Yok] - Slaydi Tlerlet
2—, 'ﬂw ?§|| q—H :I;>§| &1 -~ i Gecis Hizi: | Hizh - Fare Tiklatmasinda
— gzlel:lml:lhE Uygula el CDtomatik Clarak: O00:0

Bu Slayda Gecis

Dzel Aninasyon

[=fs EfskrERe ~| [ kaldr |

Siris -
- urgu g I “& Tiklabinca
- = cikrs Ls Iigeri
- ﬂarw IQrta
[ = g F-YaF-7,'

1~ gy Picture =
= - S% 7 Mekin

L penceresinden alt
taraftaki

su: Acilan Sisterm O

Tiklarnnz=..
- -

Eger ayn1 nesneye birden ¢ok efekt eklenmis ise

Bu Slavda Secls

el A RSSO e

[ Ceaiztr =] [P oo |
] (S PSSO STRrl ST are oy oy
Bazlak: |~ Talabimea
HHETDE | veakan
Hi=: Cok a=h
e e [
Pemacere simncdern alt 1~ A Pickure =
T=ar=aft=aixi =~ Iy 7 Metin kuabuso: @Scilan Sistern O
— Enkclonrnz oo = T i kit i Asilan S =
== i 7 Mebtin kabto=aa: sovcilar Sisbern oo

Sekildeki gibi gorebiliriz.
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POWER POINT UST BIiLGI ISLEMi:EKLE MENUSUNDEN /UST BIiLGI SECILIR.

O=tbilgi we Sltbilgs L 2]
Slawt I rotdamr we Dinbe yici MNotar I
Slayda ekle . [ Tomone Uwgula ||
l Livyiguila J
I_ Iptal J

SmiElenne

I slavt numaras: ;
[ s tilai e

] Bashk slayvdimnda gSsterme

1)Slayda Ekle Tarih saat: istenilen tarih saat eklenir. Otomatik giincellestir segilir ise, uygulama tarihine gére
otomatik giincellesir. Sunumuz 12 mart 2011 tarihinde yapilmis ise giincellestir segmis isek bulundugumuz
glnun tarihi uygulama tarihi olarak karsimiza gikar.

2)Sabit: Bu kisma yazilan bilgiler otomatik olarak her sayfanin altinda gozikir. Ancak bu kismin galismasi igin
kullanicinin MUTLAKA TARIH SAAT ONAY KUTUSUNA iSARET KOYMASI GEREKIR. Aksi taktirde bu kisim aktif
olmaz.

3)Slayt numarasi: Sunumuzdaki her sayfada gériinmesini istiyorsak tlimiine uygula butonuna basariz. Eger
uygula butonuna basar isek sadece bulundugumuz sayfada sayfa numarasi goriintilenir.

4)Alt bilgi Sayfanin altinda goziikmesini istedigimiz bilgidir.

5)Baslik slaydinda gosterme: Bu kisma onay verilir ise sunumuzdaki ilk sayfada sayfa numarasi
goruntiilenmez. Ornek uygulama éncesinde

LisTEalagr we Atk rhas (X =
Slawt I rModar we Dimnlaeywici HNodan I
COrhormatile agrincelle stic l Unvgula ]
15 . 05. 2015 [ o —— ]
Tlarkoe Eat

@ Sabit

Bilgisayar aglsame -
] Slavt numaras: mssssss=s===24
Sl tilgi : H

Ders mota e ——— -

M Bashk slayvdimnda gSsterme

Ornek uygulama sonrasinda: Sabit bilgi, Slayt numarasi, alt bilgi slaytimizda gériintiilenmistir

Segment (Bolum) ne demektir??

BEBir agiimn omurga kablosu (backbone cable)
Ormedimn Hub veya terminali birbirine
baglavan tek bir kablo

FPopulated segment: Kendisine bagl en a=
bir tane pc olanmn kablo.

Link segment: Segmentleri birbirine
baglavan ama kendisine bagh bir pc
olmavyvan segmentlerdir.

< Ders notu > ‘ = ’

e ———

Bilgisayar &aglan

Eylem Dugmeleri Eklemek
Kullanicinin belirli slaytlara ya da farkli sunulara kolayca gecebilmesini saglamak amaciyla eylem diigmelerini
kullanabilirsiniz. Bunun i¢in;

e Slayt Gosterisi meniisiinden Eylem diigmeleri komut siras1 ¢aligtirilir,

¢ Eylem diigmelerden birini segerek slayt iizerinde bu diigmeyi ¢iziniz,

¢  Gerekli eylem ayarlarin1 doldurup, istediginiz slayta koprii olusturabilirsiniz.
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E0] Dosya Digen Goeunuim Ekle Bicen  Araclar | Slagt Gostesisi | Pencere  Yarden
Di@es = =18 &

Gostems Goruntile FS
Goster Agarla

Times New Roman
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L R R A DR N AR A

Zamanlams Provas

Cevemigi Yoy

Eylern Disrmelesi

Arsnasyon Duzenien
Ozel Angnasyon
Slayt Gegig

zel Gosterier

Sekil Eylem Ayarlar: penceresi

Program Calistir: Bilgisayarinizda bulunan herhangi bir programi eylem diigmesi kullanarak c¢alistirmak i¢in
bu segenek diigmesini kullanabilirsiniz.

Ses Cal: Ses cal onay kutusunu tiklayarak, eylem diigmesini kullandiginiz esnada herhangi bir ses
ekleyebilirsiniz.

Koprii: Kopriiyii bir onceki ve bir sonraki slaytlara yapabildigimiz gibi baska bir PowerPointsunusuna da
yapabilirsiniz.

SUNUYU GOSTERI OLARAK KAYDETME
Hazirladigimiz sunu dosyasini gosteri (PowerPoint gosterisi) olarak kaydedebiliriz. Sunuyu kaydetmek i¢in

dosya meniisiinden kaydet komutunu tikladigimizda veya ara¢ cubugunda bulunan kaydet diigmesine
tikladigimizda farkli kaydet iletisim kutusu acilir.

F . ..

R i : G | Agilan iletisim kutusuna dosya adi yazilir. Daha sonra
Kayt yers [ () Belgelerm v @ @@ X i G - srader- e 1. . . .
o B B canarkiLe Kayit Tirti listesi agilir ve bu listeden PowerPoint
re gActWSQFtware 5B iSTILAL MARST . . . . . i
nson Deey S

radm (o e s Gosterisi segilir Kaydet diigmesine tiklanarak islem
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